HƯỚNG DẪN GÕ TIẾNG VIỆT

(Sưu tầm)
1. Bộ gõ tiếng Việt

- Bộ gõ Unikey (free):   http://unikey.org (mục download)
- Bộ gõ Vietkey (có bản quyền):  
2. Gõ tiếng Việt theo kiểu TELEX

	Các phím gõ tiếng Việt của kiểu gõ TELEX

	Phím
	Dấu

	s
	Sắc

	f
	Huyền

	r
	Hỏi

	x
	Ngã

	j
	Nặng

	z
	Xoá dấu đã đặt. Ví dụ: toansz = toan

	w
	Dấu trăng trong chữ ă, dấu móc trong các chữ ư, ơ.
Chữ w đơn lẻ tự động chuyển thành chư ư.

	aa
	â

	dd
	đ

	ee
	ê

	oo
	ô

	[
	Gõ nhanh chữ ư

	]
	Gõ nhanh chữ ơ


Ví dụ:
tieengs Vieetj = tiếng Việt
dduwowngf = đường

3. Luyện tập đánh chữ trên bàn phím bằng 10 ngón tay



Trong những kỹ năng sử dụng máy vi tính, kỹ năng đánh chữ nhanh, chính xác rất quan trọng. Nếu bạn thao tác chậm chạp có thể làm cho công việc định trệ, và nhàm chán. Tuy nhiên, không phải ai cũng có một tốc độ đánh máy nhanh bẩm sinh. Muốn cải thiện tốc độ đánh chữ, bạn phải biết sử dụng hết tất cả các ngón tay của mình một cách có phương pháp và thời gian tập luyện
cũng không ngắn.

Như vậy, làm sao để đánh chữ được nhanh? Câu trả lời là để đánh chữ được nhanh, bạn phải tận dụng hết 10 ngón tay của mình để phối hợp với nhau trên mặt bàn phím. Chính vì thế không cách nào khác hơn là luyện tập để các ngón tay hiểu nhau và không tranh giành vị trí với nhau.

Phương pháp chung để luyện tập là qui định vị trí (các phím) cho các ngón tay của bạn.

Cách qui định như sau: 

Bước 1: Đầu tiên, bạn phải ghi nhớ các vị trí phím của cấu trúc keyboard tổng quát.

 




Bước 2: Ghi nhớ 5 vị trí tay quan trọng (quan trọng nhất) 

- Ngón trỏ trái đặt tại phím F
- Ngón trỏ phải đặt tại phím J
- Ngón Út trái đặt tại phím A
- Ngón Út phải đặt tại phím ;
- Ngón Cái cho phím trắng
- Các ngón khác gồm: ngón giữa, áp út và ngón út đặt cạnh nhau từ J qua phải và từ F qua trái. 




Khi thực hiện, 2 ngón Trỏ trái - Út trái và Trỏ phải - Út phải không được phép đồng thời rời vị trí nhằm để định vị bàn phím cho các ngón khác. Ví dụ: Nếu Ut phải rời vị trí ; thì Trỏ phải phải đặt hờ vào vị trí J và ngược lại. 

Nên nhớ rằng vị trí của Ngón tay Út rất ít di chuyển nên ngón Út là điểm để định vị bàn phím dễ nhất.
{tipbox_right}Cứ vị trí đó, hãy để các ngón linh hoạt vươn lên trên hay xuống dưới, qua trái hay qua phải để chọn cho mình 1 vị trí thích hợp nhất với kích cỡ bàn tay.

Để giúp các bạn luyện tập, mình dùng một tiện ích nhỏ của trang 

http://www.sense-lang.org/typing  để các bạn thực hành. Mặc dù chương trình rất nhỏ, nhưng lại có nhiều bài tập đúng phương pháp.

Luyện tâp với chương trình.
Bước 1: Nhấp vào đây để khởi động chương trình. Nhấp chuột vào nút Lessons và chọn Lesson1 hay copy và past đoạn văn bản vào khung bên cạnh và Practice the texts. 




Bước 2: Dùng chuột nhấp vào nút Speed Indicator để bắt đầu luyện. Ấn các phím bằng các ngón tay tương ứng theo các ký tự của dòng trên cùng của bài tập. Mỗi khi bạn ấn đúng phím, chương trình tiếp tục dời sang ký tự tiếp theo. Nếu bạn ấn sai, chương trình sẽ hướng dẫn bạn
ngón tay nào sẽ ấn phím đó bằng hình ảnh minh họa.




Nếu bạn kiên trì luyện tập và ứng dụng đúng phương pháp, bạn sẽ thấy tốc độ đánh chữ của bạn được cải thiện ít nhiều đến khi nào các ngón quen với vị trí các phím, bạn sẽ thao tác được 10  ngón mà không cần nhìn vào bàn phím. 
