BO GIAO DUC VADAOTAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC HA NOI Poc lap - Tw do - Hanh phic

1+0<7 /IQD-DHHN
Ha Néi, ngay 16 thang {2-nam 2011

QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh tiéu chuan, chirc nang va nhiém vu
cia ban can su lop

HIEU TRUONG TRUONG DAI HQC HA NOI

Can ctr Quyét dinh sb 58/2010/QD-TTg ngay 22/9/2010 cua Thu tuéng Chinh
phu vé viéc ban hanh “Piéu 1€ trudng dai hoc™;
Can ctr Quy ché hoc sinh, sinh vién céc truong dai hoc, cao dang va trung cp

chuyén nghiép hé chinh quy ban hanh kém theo Quyét dinh s6 42/2007/Qb-
BGD&DT ngay 13/8/2007 ctia Bo truong Bo Gido duc va Dao tao;

Can cu Quyét dinh so 229/QP-BHHN ngay 25/9/2009 cua Hicu trudng
Truong Pai hoc Ha Noi vé ban hanh Quy ché Té chirc va hoat dong cta Truong
DPai hoc Ha Noi

Theo dé nghi ciia 6ng Trudng phong Cong tac sinh vién;

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh tiéu chuén, chirc ning,
nhiém vu cua Ban cén sy 16p dai hoc.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 15 ngay ké tir ngay ban hanh.
Céc vian ban trude day trai voi Quyét dinh nay déu bi bai bo.

Diéu 3. Cac dng (ba) Trudng phong Hanh chinh - Téng hop, Céng tac sinh
vién, Trudng cac don vi lién quan truc thude truong va Ban can su cac lop dai hoc
trong toan truong chiu trach nhiém thi hanh Quy ét dinh nay.

Noi nhan: : HIEU TRUC)'NG.%M//
BGH (dé bao céo);
Nhu Diéu 3;

Luu VT, CTSV.




BO GIAO DUC VA DAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC HA NOI Péc lap - Tw do - Hanh phic

Ha Néi, ngay 46 thang 1& nam 2011

QUY DINH
TIEU CHUAN, CHUC NANG VA NHIEM VU CUA BAN CAN SU LOP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 !%O&QB-DHHN ngay 16 thdng /Lnam 2011
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Ha Néi)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twgng ap dung :

1. DAi tuong 4p dung cho tat ca cac 1ép sinh vién hé chinh quy, hoc cung e hai
chuong trinh, Vira lam vira hoc, Dao tao tir xa, cac dyr 4n va chuong trinh hop tac dao
tao vdi nudce ngoai tai truong.

2. Ban can su 16p do tap thé sinh vién, hoc vién trong 16p bau ra, dugc Trudng
khoa, ban, b6 moén xem xét va phong Cong tac sinh vién dé nghi Hiéu trudng ra quyét
dinh céng nhén. Nhiém ky ctia Ban cén su lép theo nam hoc.

3. Ban cdn sy 16p dai dién cho 16p sinh vién, hoc vién chiu trach nhiém trudc
Nha trudng vé toan bo hoat dong hoc tp, rén luyén, doi séng cua 16p sinh vién, hoc
vién trong thoi gian dao tao.

Diéu 2. Co cAu tb chire va tiéu chuén cia Ban cin sw 16p
1. Co cAu td chuc : Ban can su 16p gdm 02 ngudi, trong d6 ¢6 01 16p trudng va
01 I6p phé.

2. Tiéu chuén ctia Ban can su 10p :

a) Co tu céach dao duc tét, khong bi bat cir hinh thirc ky luat nao. C6 tinh than
trach nhiém nhiét tinh, t1ch cyuc trong cong tac tap thé, co 161 sdng lanh manh, dugc
sinh vién trong 16p yéu mén, tin nhiém. Guong mau trong viéc thuc hi¢n ngi quy, quy
ché ciing nhu c4c hoat dong tap thé khéc; vV’

b) C6 diém trung binh chung hoc tap (TBCHT) tu 6,5 & Ién, s6 mén thi lai
khong duoc qua 20%; Ddi véi sinh vién nam thu nhét dua vao két qua thi tuyén sinh
vao truong (nguyén vong 1) va tinh than tu nguyén xung phong (sau thoi gian 03
thang 16p ¢6 thé bau tin nhiém lai) ;°

¢) Co phuong phap véan dong quan chung tbt, thuomg xuyén lién hé vai gido vién
chi nhiém 16p, Ban chu nhiém khoa, phong Céng tac sinh vién, cac don vi va td chuc
ctia Nha truong dé giai quyét nhing van dé lién quan dén quyén va nghia vu cla sinh
vién va hoc vién trong 16p;

d) Lop trudng va 1dp phd phai co s6 dién thoai va thong béo cho Ban chu nhiém
khoa, phong Cong tac sinh vién, cac don vi va t6 chirc ctia Nha trudng dé lién lac kip
thoi nham giai quyet cac cong viéc chung cua tép the.

Diéu 3. Nhiém vu ciia Ban cén su 16p

3.1. Nhiém vu cua Ban can su 16p.

a) T6 chuc thuc hién cac nhiém vu hoc tap, rén luyén, cac hoat dong sinh hoat,
ddi séng va cac hoat dong x4 hoi theo ké hoach cia trudng, khoa, phong, ban ;



b) Dén dbc sinh vién trong 1ép chép hanh nghiém chinh néi quy, quy ché vé hoc
tép, ren luyén. Xay dung né nép tu quan trong 16p;

¢) T6 chic, dong vién gitip d& nhing sinh vién, hoc vién gap kho khan trong hoc
tap, rén luyén. Thay mit cho sinh vién, hoc vién cua 1op lién hé véi gido vién chu
nhiém va cac gido vién bd mon ; dé nghi cac khoa phu trach cong tac sinh vién va
Ban giam hiéu nha truong giai quyét nhimg van & lién quan dén quyén va nghia vu
cua sinh vién trong 16p;

d) Phéi hop chat ché va thuong xuyén véi to chie Poan thanh nién-Hoi sinh vién
Nha truong trong hoat ddng cua 16p;

e) Bao céo déy du, chinh x4c tinh hinh hoc tép, rén luyén theo hoc ky, nam hoc va
nhiing viéc dot xuét ciia 16p véi khoa hodce don vi phu trach cong tac sinh vién, hoc
vién ;

3.2. Nhiém vu cua Lép truong.

-Lép trudng 1a nguoi diéu hanh, quan ly toan bd cac hoat dong cta 16p va timg
thanh vién trong 16p, thuc hién cac nhiém vu sau:

- T6 chie, quan ly 16p thuc hién cac nhiém vu hoc tap, rén luyén theo chuong
trinh dao tao cua Nha trudong va tham gia cac hoat ddng xa hdi cua cac td chire doan
thé phat dong;

- Theo dai, d6n dbc 16p chip hanh diy du va nghiém chinh néi quy, quy ché, quy
dinh vé hoc tip va sinh hoat cia Bo Gido duc va Pao tao va ciia Nha truong. Xay
dung va thuc hién né nép tu quan ddi véi cac thanh vién trong 16p hoc;

- T chure, /dong vién nhimg sinh vién trong 16p gap khé khan trong hoc tap, rén
luyén va doi song, lap danh sach gui xuong phong CTSV dé tu vén giup do.

- Chiu su diéu hanh, quan Iy truc tiép cia khoa, ban, bd mén, phong Cong téc sinh
vién va phong Dao tao;

- Truyén dat va __té) chure 16p thuce hién céac chi thi, thong bao cua Nha truong, khoa,
ban, by mon, phong Cong tac sinh vién va don vi quan ly sinh vién, hoc vién;

- Phén anh tinh hinh cta 16p, dé xuét nhimg dé nghi ctia 16p vé nhimg vén dé lién
quan dén nghia vu, quyén loi cta cac thanh vién trong 16p vdi cac don vi quan ly truc
t1ép;

- Chu tri c4c cude hop 16p dé danh gia két qua hoc tap, rén luyén, binh xét hoc
bbng, dé nghi thi dua khen thudng déi véi tap thé va ca nhan trong 16p;

- Lién hé vdi phong Thiét bi va Céng nghé va gido vién phu trach mén hoc dé
chudn bj co s& vat chat, trang thiét bi hoc tap phuc vu cho mén hoc;

- Dén déc sinh vién di hoc ddy du, ding gio, dam bao hoc tap nghiém tic. Phéi
hop véi gido vién dé diém danh va ghi sb theo ddi giang day.

- Lién hé véi Ban chu nhiém khoa, trg ly gido vu khoa, gido vién phu trach moén
hoc dé nhan ké hoach hoc tép va thoi khéa biéu (ly thuyét, thuc hanh, thi két thuc hoc
ky, thuc tap nghé nghiép, xét diéu kién thi t5t nghiép...);

- Pho1 hop véi chi doan thanh nién va chi hoi sinh vién trong cac hoat dong cua
16p.

33. Nhiém vu cua Lép pho.

- Lép phé 1a nguoi giup 1ép trudng diéu hanh, quan ly cac hoat dong lién quan
dén hoc tap cua lop va tung thanh vién trong 16p thuc hién cac nhiém vu sau:

- Gitlip 16p trudmg diéu hanh, quan ly va dén dbc 16p thuc hién nghiém tic Quy
ché cuia Nha truong;

- Lap danh sach sinh vién thudc dién déi tuong wu tién, hoan canh khé khan, bao
céo v&i phong Cong tac sinh vién dé Nha truong cé phuong an hd trg cac ché do
chinh sach uu dai theo quy dinh cia Nha nudc;



- Tb chuc va quéan ly sinh vién, hoc vién thuc hién lao ddng nghia vu va céc hoat
dong lién quan dén sinh hoat doi séng vat chat va tinh than cua 16p; t6 chic chidm lo
doi sbng, vat chét, tinh thin cho sinh vién, hoc vién trong 16p; t6 chirc dong vién,
tham hoi nhimg sinh vién, hoc vién c6 hoan canh khé khan, 6m dau, tai nan...;

- Theo dbi, quan ly danh sach va nhimg thay d6i, bién dong cla sinh vién ngoai
trd trong 16p; cham lo doi séng cho sinh vién, hoc vién cta 16p trong céc dot sinh
hoat d4 ngoai tap thé ngoai truong.

Piéu 4. Biu cir va bé nhiém, mién nhiém Ban can sy 16p

- Déi v6i 16p sinh vién, hoc vién méi nhap hoc, Ban cén su 16p do phong Cong
tac sinh vién trén co s& théng nhét véi Ban chi nhiém khoa, ban, bd mén bé nhiém
tam thoi. Nhiém ky cua Ban cén su 16p tam thoi la 1 hoc ky.

Thang dau tién cta hoc ky thir hai (ddi v6i cac 16p nam thir nhat) hodc thang
d4u tién cia nam hoc (d6i vdi cac 16p tir ndm th hai trd di) 16p tién hanh hoi nghj so
két hoc ky 1 hoac téng két nam hoc cfi va xdy dung ké hoach thuc hién nhiém vu hoc
ky 2 hoac nam hoc mai déng thoi bau Ban cén su 16p.

Ban cén su J6p duoc bau theo phuong thire phd théng bo phiéu. Moi sinh vién
c6 du tiéu chudn déu co quyen img cu va de cur vao Ban can sy 16p. Chu tri hoi nghi
de nghi thanh phan ban bau ci, 14y biéu quyet thong qua trude hoi nghi. Ban bau cur
t6 chirc viéc bau cir Ban can su, sau d6 bau 16p trudng tir mot trong nhimg thanh vién
vira tring cir vao Ban can su lép. Mdi ngudi bd phleu chi duoc bau khéng qua 2
thanh vién vao Ban can su 16p va dugce bau 1 thanh vién vira tring clr vao Ban cén sy
16p 1am 16p trudng. Phai c6 it nhit 80% sb sinh vién clia 16p tham gia bo phiéu, ngudi
tring clr phai ¢é it nhat 50% sé phiéu tin nhiém ctia nhimg nguoi tham du bo phiéu.
Néu c6 nhiéu ngudi dat da sé phiéu tin nhiém thi danh sdch ngudi tring cir 14y tir cao
xudng thap theo sé phiéu tin nhiém.

Danh sach phéan cong Ban can su 16p, bién ban bau ct, phxeu bau, bién ban hof
nghi 16p c¢6 day du chit ky x4c nhan duogce niém phong guri vé phong Cong tac sinh
vién qua Ban chu nhiém khoa. Hiéu truong ra quyét dinh cong nhan Ban céan su 1op,
16p trudng va céac 16p phd. Quyét dinh céng nhan nay duogc gui cho Ban chi nhiém
céac khoa, phong Dao tao va cdc don vi lién quan dé theo doi, quan ly va phéi hop
cOng tac.

Trong truong hop Ban céan su 16p hodc mdt trong cac thanh vién Ban can sy
16p khéng hoan thanh nhiém vu hodc vi pham ky luét, Truong cac khoa, ban, bo mon
bao cdo cu thé vé phong Cong tac sinh vién dé nghi Hiéu trudng ra quyét dinh mién
nhiém, dong thoi bd nhiém tam thoi Ban can su 16p hodc thanh vién méi trong Ban
can su lop.

Diéu 5. Quyén lgi ciia Ban can su 16p )
Ban cén su 1ép dugc wu tién cOng diém rén luyén va cac ché do khac theo quy
dinh cva truong.

Diéu 6: Diéu khoan thi hanh

Quy dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh. Cic quy dinh
trudc day tréi voi quy dinh nay déu bi bai bo. Moi thay d6i cac diéu khoan trong quy
dinh nay phai do Hiéu trudng phé duyét.




