BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC HA NOI Pic 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sé: 149 /Qb-DHHN Ha Néi, ngaylo thang 01 nam 2017
QUYET PINH

Ve viéc ban hanh Quy dinh quén ly va ing dung cong ngh¢ thong tin
doi voi ho so sinh vién hé chinh quy Trwong Dai hoc Ha Noi

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC HA NOI

Can cr Quyét dinh sb 70/2014/QD-TTg ngay 10 thang 12 nam 2014 cua
Thu tuéng Chinh pht vé viéc ban hanh Diéu 1é truong dai hoc;

Cén ctr Quyet dinh s6 58/2007/QD-BGDDT ngay 12/10/2007 cua B Giao duc va
DPao tao ban hanh Quy dinh v& ho so hoc sinh, sinh vién va rng dung cong ngh¢ thong
tin trong quan 1y ho so hoc sinh, sinh vién;

Cin ctr Thong tu s6 27/2016/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2016 vé viéc quy
dinh thoi han bdo quan tai liéu chuyén mon nghiép vu ctia nganh Gido duc;

Cin ¢t Quyét dinh sb 25/2006/QD-BGDPT ngay 26 thang 6 nim 2006 cua
B¢ truong Bo Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao dai hoc va cao
ding hé chinh quy;

Cin clr Van ban hop nhét sé 17/VBHN-BGDDT ngay 15 thang 5 nam 2014 cia
Bo truong Bo Gido duc va Dao tao, hgp nhat Quyét dinh sd 43/2007/QD-BGDDT
ngay 15 thang 8 nam 2007 va Thong tu sé 57/2012/TT-BGDDT ngay 27 thang 12 nam
2012 vé viéc ban hanh Quy ché dao tao dai hoc va cao déng hé chinh quy theo hé
thong tin chi;

Can ctr Quyét dinh s6 229/QP-PHHN ngay 25 thang 02 nam 2009 ctia Hiéu
truong Truong Pai hoc Ha Ni ban hanh Quy ché t6 chic va Hoat dong clia
Trudng Pai hoec Ha Noi;

Cin ctr Quyét dinh s6 1587/QD-PHHN ngay 24 thang 8 nim 2016 cua
Hiéu trudng Trudng Pai hoc Ha Ni vé viée Ban hanh Quy dinh cong tac sinh vién dbi
vdi chuong trinh dao tao dai hoc hé chinh quy Truong Dai hoc Ha Noi;

Theo dé nghi cta Truong phong Cong tac Sinh vién, Quyén truéng phong Quan ly
Dao tao,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh quan ly va img dung cong
ngh¢ thong tin d6i v6i hd so sinh vién hé chinh quy Trudong Dai hoc Ha Noi.
Piéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac phong Cong tac Sinh vién, Quan 1y Dao tao, cac khoa dao tao chinh
quy va cdc don vi lién quan chiu trach nhiém thi hanh Q/y tdi

o

Noi nhgn:

- Nhu Diéu 3;
-Luu VT, CTSV.
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QUY DINH
Quaén Iy va irng dung cong nghé thong tin d6i véi ho so sinh vién
hé chinh quy Trudng Dai hoc Ha Noi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: {49 /OD-DHHN ngay,20 thding 0f ndm 2017
cua Hi¢u truwong Truong Dai hoc Ha Noi

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung

Quy dinh quan ly va tng dung cong nghé thong tin ddi v6i hd so sinh vién hé
chinh quy Truong Pai hoc Ha N§i bao gom: Lap ho so, ndi dung, hinh thirc, bd sung va
luru trit ho so sinh vién; ché d§ bao céo va trach nhi¢ém cta cac don vi trong Nha truong.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. Ho so sinh vién: La h¢ thdng tai liéu tong hop vé sinh vién, phan anh nhing
thong tin thiét yeu vé sinh vién, ding dé quan ly qua trinh hoc tap, sinh hoat, rén luyén
cua sinh vién. Hb so sinh vién gdbm c¢6 hd so cua timg sinh vién va thong ké tong hop
vé tinh hinh sinh vién;

2. Ho so dién tir: La ho so sinh vién dugc thé hién dudi dang co s¢ dir lidu;

3. Co s¢ dir liéu: La tip hop cac dir liéu duoc sip xép, to chirc dé truy cép, khai
thac, quan ly va cap nhéat thong qua phuong tién dién tur;

4. Dir liéu: La thong tin dudi dang ky hiéu, chir viét, chit sd, hinh anh hodc dang
tuong tu;

5. Trao déi diF liéu dién tir: La sy chuyén thong tin tir may tinh nay sang may tinh
khac bing phuong tién dién tir theo mot tiéu chudn da duoc thoa thuin vé cau tric
thong tin;

6. Phan mém qudn Iy sinh vién: La chuong trinh tng dung d& thuc hién mot sd
cong vige trong cong tac quan ly sinh vién, duge dién dat theo ngén ngit may tinh co
thé doc duogc.

Piéu 3. Yéu ciu ciia cong tac 1ap va quan Iy ho so sinh vién

1. Bao dam ddy du, chinh xéc va bd sung kip thoi;

2. Niam chic tinh hinh ctia sinh vién va s liéu thong ké tong hop vé sinh vién ciia
Nha truong;

3. Théng nhét tiéu chi quan 1y, miu biéu béo cao; dé bd sung, tim kiém va lwu trir;
thuc hién cheé d bao mat theo quy dinh.



Chuwong 11 A
NQI DUNG HO SO SINH VIEN

Diéu 4. Hb so khi nhip truong
Hb so khi nhap trudng cua sinh vién gdm co:

1. Hoc ba trung hoc phd thong, trung cip chuyén nghiép (THPT, TCCN) (sao y
ban chinh);

2. Gidy chitng nhén tot nghi¢p THPT, TCCN tam thoi dbi voi nhimng nguoi tring
tuyén ngay trong nim tét nghiép hodc bing tét nghiép THPT, TCCN ddi v6i nhiing
ngudi da tot nghiép cac nam trudc (sao y bdn chinh);

3. Gidy khai sinh (sao y bdn chinh);

4. Gidy tor ching nhén ché do uu tién cua sinh vién thudc cac ddi tugng duge cap
hoc bong, trg cAp va mién giam hoc phi theo quy dinh tai khoan 3, Diéu 33, Nghi dinh
s& 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 ndm 2006 cia Chinh phu Quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mot sé diéu ctia Ludt gido duc (sao y bdn chinh);

5. Ly lich sinh vién (Phu luc 01);

6. Cac gidy to khac lién quan theo quy dinh ciia Trudong Dai hoc Ha Noi va
Bd Giao duc va Dao tao.

Diéu 5. Hd so theo ddi qua trinh hoc tip, rén luyén
Ho so theo ddi qua trinh hoc tap, rén luyén cta sinh vién gém:

1. Két qué hoc tép, rén luyén cua sinh vién bao gf’im diém kiém tra thi két thac
mon hoc, két qua khod ludn tot nghiép, thuc tdp va diém rén luyén theo hoc ky, nam
hoc, khoa hoc;

2. Hinh thirc khen thudng ma sinh vién dat dugc trong hoc tap, nghién ctru khoa
hoc va tham gia cac phong trao;

3. Hinh thirc ky ludt va trach nhiém phép ly khac ma sinh vién bi 4p dung trong va
ngoai truong;

4. Nhirng thay d6i cta sinh vién nhu chuyén nganh, chuyén truong, luu ban,
ngung hoc, théi hoc;

5. Viéc vay vén tin dung sinh vién;

6. Thong tin vé noi & va tinh hinh chip hanh quy dinh tai Ky tuc xa déi v6i sinh
vién ndi tra;

7. Dia chi ngoai tri va viéc chap hanh quy dinh cta dia phuong dbi véi sinh vién
ngoai tri;

8. Viéc dong hoc phi cua sinh vién;

9. Viéc hudng hoc béng khuyén khich hoc tap, hoc bong chinh sach, trg cép xa hoi
cua sinh vién.

Diéu 6. Hb so tt nghiép

Hb so tdt nghiép cua sinh vién bao gom cac loai gidy td quy dinh tai Diéu 4 va cac
khoan 1,2,3 Diéu 5 ctia quy dinh nay.



Chuong 11 .
HINH THUC HO SO SINH VIEN

Piéu 7. Hd so dwéi dang viin ban

HO so sinh vién véi cac ndi dung quy dinh tai Pi€u 4 va Diéu 5 cua vén ban nay
dugc quan ly dudi dang van ban theo mau quy dinh.

Diéu 8. Ho so dién tir

1. Cac ndi dung quy‘dinh tai khoan 5 Piéu 4; khoan 1 dén 9 Diéu 5 cta vin ban
nay dugc quan ly bang ho so dién tir;

2. H6 so dién tir quan ly sinh vién dugce xay dung trén co sd st dung phong chir
tiéng Viét ciia bd ma ky tu Unicode (theo Tiéu chuén Viét Nam TCVN 6909:2001) va
dam bao d& dang chay trén méi truong mang LAN, WAN va Internet, tich hop, két ndi
voi website: vuhssv@moet.gov.vn - B Gido duc va Dao tao;

3. Xay dung, su dung bang ma va cac van dé k¥ thuat cu thé thuce hién theo quy
dinh cua Truong Pai hoc Ha Noi.
) _ Chuong IV .
LAP, BO SUNG VA LUU TRU HO SO SINH VIEN
Piéu 9. Lap hd so
1. Dau khoa hoc

a) Ho so cua sinh vién quy dinh tai Diéu 4 cua vin ban nay dugce lap cham nhét
mot thang sau khi sinh vién lam thu tuc nhap truong;

b) Cac don vi bd sung hoan thién day du nhirng thong tin con thiéu vao ho so sinh
vién trude khi két thiic hoc ky mot, nam hoc thir nhat.

2. Ho so tbt nghi¢p cta sinh vién theo quy dinh tai Blcu 6 ctua van ban nay dugc
hoan thi¢n cham nhit mot thang trude thoi gian sinh vién tot nghiép ra truong.

Piéu 10. B6 sung hd so

1. Dinh ky: Cép nhit diém két qua hoc tip, két qua rén luyén, hinh thirc khen
thuong va ky luit cua sinh vién sau moi hoc ky, ndm hoc va khoa hoc;

2. Thuong xuyén: Ngoai cac ndi dung quy dinh tai khoan 1 Diéu 10 trén day, ho
so sinh vién duge bb sung ngay sau khi c6 thay ddi mai phat sinh.

Piéu 11. Thoi han bao quan hd so, lwu triv

Viéc quan ly luu trir hd so sinh vién dugc thye hién cén ctr theo Thong tu 50
27/2016/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2016 vé viéc quy dinh thoi han bao quan
tai li€u chuyén mon nghiép vu ctia nganh Giao duc.

_ Chuwong V
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 12. Trach nhiém cia cic don vi quan ly hé so sinh vién
1. Phong Cong tac Sinh vién
a) Lap hod so sinh vién v6i cac ndi dung quy dinh tai Diéu 4 va Diéu 5 cta van ban
nay;

b) Quan ly, bd sung, luu trir hd so theo quy dinh (ban cirng, ban mém);



¢) Thuong xuyén phdi hop véi cac don vi lién quan cap nhat, tf‘:)ng hgp tinh hinh
thay doi cua sinh vién va thyc hién viéc bao cao theo quy dinh tai DPi€u 13 ctia van ban
nay.

2. Phong Quan ly Pao tao

a) Phéi hop voi cac don vi lién quan thu hd so tuyén sinh diu vao;

b) Lap danh sach sinh vién tt nghiép, in bang diém va bang t6t nghiép.

3. Trung tdm Cdéng ngh¢ thong tin

a) Trién khai xdy dung va ung dung phin mém quan ly ho so sinh vién thong nhit
trong toan trudng;

b) B6 tri can bo hd trg k§ thuat va cap quyén truy cap theo dé nghi cua lanh dao
cac don vi dé xir ly, quan ly va khai thac dir liéu trong hé thong quan ly ho so sinh vién
(EMS).

4. Cac khoa

a) Nhap diém két qua hoc tap, két qua ren luyén cua sinh vién tirng hoc ky, ndm
hoc, khoa hoc trén hé thong quan ly két qua hoc tap (EMS);

b) Luu diém hoc phan, hoc ky;

¢) Hang nim, vao dau nam hoc, cip nhat, bd sung thong tin vé hd so sinh vién tryc
tuyen trén cong thong tin dao tao (daotao. hanu.vn);

d) Théng ké sinh vién theo co cdu xa hoi (Phu luc 02) ban cing va mém theo
thong bao cua Nha truong;

d) Phéi hop phong Cong tac Sinh vién, phong Quan 1y Pio tao trong cong tic cip
nhat thong tin ho so sinh vién.

Piéu 13. Ché @9 bio cio

a) Cac phong chirc nang, céac khoa lap thong ké, bdo cdo dinh ky va dot xuat vé cac
vén dé lién quan dén sinh vién khi ¢ yéu cdu ctia cac co quan c6 tham quyén;

b) Phong Cong tdc Sinh vién c6 trach nhiém hd trg, tong hop cic bao cio lién
quan dén sinh vién.

HIEU TRUONG
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LY LICH HOC SINH, SINH VIEN

(Ding cho sinh vién tring tuyén nhip hoc vio Trwong Dai hoc Ha Noi )

HO VA TRN: ...covcrmrermmmmeossomssssssmmmssssmnssessssospsarssssseassnssisssisb s iiisissanminsis
Ngay, thang, nAm Sinh: ....cccocevvvvininmine e s
HO KhAUBUHHE AT ..., oseenmmsssississsississs i e i i ey es
Khiieli i tin cHO AT B0 oo msism s sise s s

Dién thoai lién hé (nCu cO): .oovvvevvennennnnn. ;
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SO YEU LY LICH HQC SINH, SINH VIEN

I. PHAN BAN THAN HQC SINH, SINH VIEN

= HO VA BN covvvvve e ssssessssen s e - Nam, Nit (nam ghi 0, ni¥ghi 1) ............ []
- Ngay thang va nam sinh (ghi 2 56 cudi): ....... - HO khéu thuomg trit: .....ooeveveeevvnnnnennennnn.

) [ e e

- Dén toc (DT Kinh ghi 1, DT khdc ghi 0)

< TOR BIA0 sninmnamsmmimun i amanaime - Thuge khu vire tuyén sinh nao? ..........

ghi 1, Néng ddn ghi 2, Khdc ghi 3)

=B B BRI sescnssmsssssmsmss - Nganh hoe: wovveveveveervveverienee || ||

- Ky higu truomg: .....ccccoennennee EI:E] - DBiém thi tuyén sinh: Tong diém: ....................
= SE A0 danh: ... e B i 31 T Mon2: coviwve MO B

<%t qué hoc 18p cubi cip & THPT, THBT, THN - Diém ttfur(mg (]'lEl‘l co)‘:
TCCN - Ly do dé dugc tuyén thang va duge thudng diem:

- Thanh phin xuét than (cong nhdn vien chie [ |

¥ Xe’fp loai Vf:”: ROC EAD: crorescsnmssnrseenmssmmsnnnussmonees o eessessmessmssemssmsssssresssassrzssesssssssssssrassessnene s nessansnessttans
* X@p 1021 VE NANK KIEIM: oo iiiies ittt ieiisreessaarrariss s a s sabeaseasaesenssssasssneansseassarnessnnnes
¥ XED 1081 O NERIBP: weveeeiciiiiceciecciies eeeeereet et ee st eae s eeseraes s s enan e s e e nnnaras

- Ngay vao Poan TNCSHCM: ......ccoceveevecveeenn v - Nim tét nghiép (ghi 2 56 cudi ciia ndm) I:]:l
=~ Ngay vAG DANE CSVN: . cmansmmsimmsmsamnss s - S6 chirng minh thur nhan dan: .

- Sb thé HS, SV [ ] 1 1 [ | |
=~ JEhe i T ONg SRy T o v s s o S R R T S0 L o w7 ¥ ROV LN R S0 R0 ks A 7 ey

Tém tit qué trinh hoc tap, cong tac va lao dong (ghi rd thoi gian, noi hoc tdp, cong tdc, lao dong hodc don vi
phuc vu, chire vu, danh hiéu nghé nghiép, bdc lirong).

II. THANH PHAN GIA DINH

1. Cha:

< HO VA BN eveveeeeeeeeeereeeeeeeeeseeerenen e e e eeerseesneneees QUOC HCRE vttt
- Dén toc L VDS ENANE (1511 giéo:
- Ho khéu thuomg tru s

- Hoat dong kinh té, chmh tn xa hQI (]am gi, o dau")

Truoc 30-4-1975:



2. Me:

- Ho va tén: . (.. . T~
- Dan toe: . RN o | 5 : (o SO RO U SOORUROOTO
- H6 khéu thucrng tru:

- Hoat dong kinh té, chmh tr1 xa th (lam gi, o ddu‘?)

Truce 30-4-1975:

3. V¢ hoac chﬁng:

S (o T 7 = O PRPORRRRRY © 111s T 1T « HAOOO OO
- Dan th R T e s s e DON-EI80 s e e e R
- HO khéu thlrong tru .

- Hoat dong kinh té, chmh tr1 xa th (Iam g1 o dau")

T6i xin cam doan nhitng 10 khai trén la ding sy that. Néu c6 gi sai toi xin chju trach nhi¢m xur ly
theo Quy dinh hién hanh.

Cam doan cua gia dinh Ngay ... thang ......... ndm 20......
vé 1o khai ciia hoc sinh, sinh vién Hoc sinh, sinh vién ky tén

Xic nhan ciia Chinh quyén Xa, Phwong noi hoc sinh, sinh vién cwr tri

(Dé nghi Chinh quyén dia phirong xdc nhdn theo ngi dung: Ho khdu thwong tri, viée thuee hién
nghia vu céng ddn va chap hanh phdp ludt cua hoc sinh, sinh vién tai dia phuong).

Iy [y — thang . nam 20 .....
(Ghi rd ho, tén, chirc vu, ky va dong dau)



TRUGNG DAI HOC HA NOI

DANH SACH SINH VIEN THEO CO CAU XA HOI

57 PPRCHDI, ([ CRPTERI) HE PAO TAO CHINH QUY KHOA 20....-20......
TT | Hovaté GT | Ngdysinn | Din Ton | Déitupne | s Ginpy Dia chi thudmg tri Dia chi chd & hi¢n tai | Dién thoai Email Chii
0 va tén gy sin te gido cHinh <kt oi sin ia chit gtri ia chi cho & hién tai ién thoai mai e vu
l -
2
3
333
Ghi chii: Muc 5: Ghi thanh phén dan toc theo gidy khai sinh
Muc 6: Ghi tén tén gido ]
Muc 7: Ghi déi tugng chinh sach 1a con thwong binh. con liét s§. con bénh binh, ngudi dan toc thiéu s ...
Muc 8: Ghi di‘a danh tinh
Muc 9: Ghi day du dia chi thudmg tri hign tai
Muc 10: Ghi chire vu 16p truong, 16p phd, bi thur ...
Ha Néi, ngay .....thang .....nam 20
LOP TRUONG TRQ LY GIAO VU TRUONG KHOA
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